
Auftragserteilung  (Visum)
(Stand 03/2015)

* Sie können einen Fensterumschlag verwenden

PRO-VISA GmbH
Professional Visa & Consular Consulting

Kochhannstraße 6

10249 Berlin
Deutschland

Rückgabe bis spätestens:  ___________________________________

Zielland:  ___________________________________

Abreise aus Deutschland:  ___________________________________

Passinhaber: ________________________________________________

___________________________________________________________

Bemerkungen: _______________________________________________

___________________________________________________________

folgende Unterlagen wurden beigelegt (soweit zutreffend):

_____  Pass / Pässe _____  Antrag / Anträge

_____  Foto(s) _____  Buchungsbestätigung(en)

_____  Firmenschreiben _____  Einladung(en)

sonstiges   __________________________________________________

___________________________________________________________

Servicegebühren  (inkl. MwSt. / zzgl. Konsulargebühren, Versand etc.)

Lang*, ab 16 Botschaftsarbeitstagen 20 €

Normal*, 6-15 Botschaftsarbeitstage 35 €

Express*, 2-5 Botschaftsarbeitstage 55 €

SameDay*, 1 Botschaftsarbeitstag 80 €

Vorab-Prüfung von Unterlagen 15 €

Vorab-Prüfung, Express (innerhalb von 8 Stunden) 30 €

Abholung per Overnight-Kurier  (Versand an PRO-VISA): 30 €

weitere Leistungen auf Anfrage

*Eine Bearbeitung in den Tarifen Express- oder SameDay ist nicht immer
möglich (abhängig von den Bearbeitungszeiten der Botschaften / 
Konsulate). Fahrten zu den Konsulaten erfolgen regulär in der Zeit von 
9:00 bis 15:00 Uhr.

Die Einreichung im zuständigen Konsulat erfolgt im Tarif Express & 
SameDay an dem Tag, an dem die Unterlagen vollständig & fehlerfrei bis 
8:30 Uhr bei uns im Büro vorliegen, in allen anderen Fällen erfolgt die 
Einreichung der vollständigen & fehlerfreien Unterlagen am nächsten 
Arbeitstag.

Grundlage für den anzuwendenden Tarif lt. Tabelle bildet die Frist ab dem 
Tag der Einreichung der vollständigen Unterlagen bis zum Arbeitstag vor 
der gewünschten Rückgabe (Laufzeit des gewünschten Versandes auf 
eigenes Risiko). Die Preise gelten pro beantragtem Visum (wenn nicht 
anders angegeben).

Auftraggeber/ Rechnungsempfänger

Name/ Firma: _______________________________________

Zusatz: _______________________________________

Straße: _______________________________________

PLZ / Ort: _______________________________________

Ansprechpartner: _______________________________________

Telefon: _______________________________________

Telefax: _______________________________________

E-Mail: _______________________________________

□ ich wünsche eine Eingangsbestätigung per E-Mail

  Abweichende Rückversandadresse:

___________________________________________________________

___________________________________________________________

  Vorab-Prüfung der Antragsunterlagen                 Express

     (senden Sie die Unterlagen per E-Mail an check@pro-visa.de)

  Abholung per   Overnight-Kurier:  

     von:  _________________  bis:  ___________________

  Abweichende Adresse für Abholung:

___________________________________________________________

___________________________________________________________

Rückversand innerhalb von Deutschland  (Kosten inkl. MwSt.)

  Post* (Übergabe-Einschreiben)
     ca. 2-10 Werktage  (keine Laufzeitgarantie)

  6 €

  Post-Nachnahme*
     ca. 2-10 Werktage  (keine Laufzeitgarantie)

  6 €

  Expressbrief
     1-2 Werktage

 18 €

  Expressbrief (Samstagszustellung)
     1-2 Werktage

 25 €

  Overnight-Kurier
     1 Werktag (Termin- und Feiertagszustellung möglich)

ab 30 €

  Selbstabholung  0 €

*zwischen Rückgabe- und Reisedatum sollte mind. 1 Woche liegen /
in eiligen Fällen nutzen Sie den Expressversand !

Abrechnung per: 

  Zahlung nach Rechnungseingang  (Rücksendung nach Geldeingang)
     E-Mail bei Auftraggeber angeben + Versandart auswählen !

  Nachnahme  (bei Versand per Overnight-Kurier ab 10,- € Zuschlag)

  Überweisung  (nur für Firmen, Reisebüros etc.)

  Einzugsermächtigung 
     (für erst- & einmalige Zahlung 10,- € Zusatzgebühr / jede weitere 3,- €)
     Verwenden Sie unser Formular für Einzugsermächtigung !

_____________________________
Ort / Datum       

_____________________________
Unterschrift des Auftraggebers 

Telefon: 030 - 338 4438-0   ●   Telefax: 030 - 338 4438-99   ●   E-Mail: berlin@pro-visa.de   ●   Internet: www.pro-visa.de
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